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LIEN DOAN LAO DPONG TiNH KHANH HOA Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:09 /HD-LD Khdnh Hoa, ngay A thang 11 nam 2019
HUONG DAN

T chirc Hdi nghi cin b, cong chire, vién chive,
Hoi nghi nguoi lao dong nam 2019

Cén clr Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu ve thuc
hién dén chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép
cong lap; Nghi dinh 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 63 cua B¢ ludt Lao dong vé thuc hién quy ché dan chi & co s& tai
noi lam viéc;

Can cir Huéng dan s6 1360/HD-TLD ngay 28/8/2019 cia Téng Lién doan
hudng déan céc cap cong doan tham gia xay dung va thyuc hién quy ché dan chi 6 co
s& tai noi lam viéc (thay thé Huéng dan s6 1755/HD-TLD ngay 20/11/2013 va
1499/HD-TLD ngay 21/9/2015 ctia Tong Lién doan):;

Thuc hién chi dao cia Ban Chi dao Quy ché dan chu co so tinh Khanh Hoa,
Ban Thuong vu LDLD tinh yéu cau céc cép cong doan trong tinh phdi hop cuing lanh
dao don vi, tranh thu su lanh dao, chi dao cua cép ay trién khai, thue hién viéc to
chire Hoi nghi can bg, cong chic, vién chirc (CBCCVC), Hoi nghi ngudi lao dong
(NLD) nam 2019 cha y mét s néi dung nhu sau:

1. Hoi nghi can b{, c¢ong chire, vién chire

T6 chirc hoi nghi CBCCVC can bam st nhiém vu chinh tri cta don vi va tap
trung céac ndi dung:

- Kiém diém viéc thuc hién céc nghi quyét, chii truong, dudng 16i cta Dang,
chinh sich, phap luat cia Nha nude c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia co
quan, don vi; kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi CBCCVC nam 2018 va
nhng quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi; danh gia,
tong két va kiém diém trach nhiém cia nguoi dimg dau co quan, don vi trong viéc
thuc hién ké hoach cong tac nam 2019; thao luén, ban bién phap thuc hién ké hoach
cong tac nam 2020.

- Nguoi ding dau co quan, don vi ling nghe y kién dong gop cua CBCCVC;
giai dap nhimg thic méc, kién nghi cia CBCCVC:;

- Théng qua Quy ché chi tiéu ndi bo clia co quan, don vi; phat dong phong trao
thi dua va ky két giao uéc thi dua giita ngudi dimg dau co quan, don vi véi td chirc
cong doan;

- Ban thanh tra nhan dan cua co quan, don vi b4o céo cong tac; bau Ban thanh
tra nhan dan theo quy dinh cua phép luat;



- Khen thuong céc ca nhan, tap thé cua co quan, don vi c¢6 thanh tich xuét sic
trong nam 2019 va céc hinh thirc khen thuong khac.

2. Hoi nghi nguoi lao dong

Péi véi cac doanh nghiép, t6 chire, don vi sur nghiép ngoai cong lap, Ban Chap
hanh CDCS phdi hop véi nguoi sir dung lao dong té chire hdi nghi NLD theo quy
dinh tai Nghi dinh 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cua Chinh phu vé viéc quy
dinh chi tiét khoan 3, diéu 63 cta Bo luat Lao dong vé thuc hién quy ché dan cha o
co sé tai noi lam viéc; Huéng dén s 1360/HD-TLD ngay 28/8/2019 cia Tong Lién
doan hudng dan cac cap cong doan tham gia xay dung va thuc hién quy ché dan chi
& co so tai noi lam viéc. Nhimng ndi dung can quan tdm trong hoi nghi NLD:

2.1. Doi véi cong doan co sé

- Tinh hinh thyuc hién théa udc lao dong tap thé (néu da xay dung), hop dong
lao déng, ndi quy lao dong, an toan, vé sinh lao dong, cac bién phap cai thién diéu
kién lam viéc. Tinh hinh thuc hién quy ché dan chu, déi thoai tai doanh nghiép, tinh
hinh thuc hién Nghi quyét héi nghi ngudi lao dong nam trude va két qua giai quyét
cac kién nghi cua tap thé lao dong sau cac cude dbi thoai.

- Két qua td chirc hoi nghi ngudi lao dong cép don vi truc thudc; tong hop y
kién cia nguoi lao dong tham gia vao du thao cac bao cédo cta nguoi sur dung lao
déng va ban chip hanh cong doan co s&, tong hop nhing dé xuat, kién nghi cua tap
thé nguoi lao dong voi nguoi sir dung lao dong; y kién cia ngudi lao dong gop y vao
ndi dung du thao quy dinh, quy ché ndi bd va du thio TULDTT méi hodc thoa wéc
stra doi, bd sung (néu o).

- Sau khi ldy y kién ngudi lao dong, ban chap hanh cong doan dé xuat ngudi st
dung lao dong hoan thién du thao TULDTT dé biéu quyét va ky két tai hoi nghi (néu
co).

- Huéng dan cong doan bd phan, t6 cong doan chuén bi néi dung bao céo va
tham gia voi chuyén moén déng cép to chirc hoi nghi nguoi lao dong & bd phan theo
ké hoach.

2.2. Doi véi nguoi siv dung lao dpng

- Béo c4o két qua san xudt, kinh doanh nam truéc; phuong huéng, nhiém vy ké
hoach, bién phép phat trién san xuét, kinh doanh trong nam; tinh hinh thyc hién cac
ché do chinh séach lién quan tdi quyén, loi ich ciia ngudi lao dong.

- Cong khai tai chinh vé viéc trich, 1ap va sir dung quy khen thuéng, quy phuc
loi; trich ndp kinh phi cong doan, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép... (céc ndi dung ngudi lao dong dugc biét can thiét cong khai tai hoi nghi).

- Tiép thu va giai trinh cac y kién, kién nghi ctia nguoi lao dong. Théng qua
ndi dung kién nghi cua ngudi lao dong trinh 1én chu s¢ hitu (ngudi dai dién la Hoi
dong quan tri, Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty hoic Céng ty me) gidi quyét
(néu co).

3. T6 chirc va hoat dong ciia Ban thanh tra nhin dan



CDCS tai cac co quan nha nude, don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nudc ¢6 trach nhiém kién toan té chirc va chi dao hoat dong cua Ban thanh tra nhan
dan theo quy dinh tai Luat Thanh tra nam 2010 va Huéng dan s6 1271/HD-TLD ngay
07/8/2017 ctia Tong Lién doan hudng dan Céng doan véi viée tb chire va hoat dong
cia Ban thanh tra nhan dan theo quy dinh tai Nghi dinh 159/2016/ND-CP ngay
29/11/2016 cta Chinh phu.

Chuan bi cong tac nhan su, td chirc bau Ban thanh tra nhan dan tai hoi nghi
CBCCVC; chi dao hoat dong cia Ban thanh tra nhan dan dam bao thiét thuc, hiéu
qua.

Truong hop co quan, don vi c6 sinh hoat CDCS ghép, Ban thanh tra nhan dan
van do BCH CBCS ra quyét dinh cong nhén theo Diéu 75 Luat Thanh tra nam 2010;
truong hop c6 CDCS thanh vién, BCH CDCS ¢6 thé iy quyén cho CDCS thanh vién
ra quyét dinh céng nhén.

4. Mt s6 lru ¥ khi thue hién

4.1. Vé hji nghi cdn b, cong chire, vién chire

Cin ¢ quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh
phti va Thong tu s6 01/2016/TT-BNV hudng dan thuc hién déan chi trong hoat dong
clia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép céng 1ap gébm: Td chire hoi
nghi CBCCVC; xay dung va thyc hién QCDC trong hoat dong cta co quan, don vi;
ché do béo cao dinh ky.

Thoi gian t6 chic hoi nghi CBCCVC tai cac don vi hanh chinh sy nghiép vao
cudi nim; nim ghi trén Maket hoi nghi la nam cua thoi diém dién ra hoi nghi.

Thoi gian t6 chirc hoi nghi CBVC, NLD tai céc don vi truong hoc khéi gido
duc vao khoang thang 9, 10 hang nam, sir dung tén goi hoi nghi can bd vién chirc
ngudi lao dong nam hoc (thoi diém dién ra hoi nghi).

Cac co quan, don vi c6 cac phong, ban, bd phén truc thudc cé lanh dao phu
trach, quan ly nhat thiét phai to chtrc héi nghi CBCCVC theo phong, ban, bd phan.
No61 dung hdi nghi van dung theo Diéu 5 cua Nghi dinh 04/2015/ND-CP.

4.2. Vé Quy ché din chii co sé va Ban Chi dao thurc hién

Yéu cau tat ca cac co quan, don vi xay dung lai QCDC co s¢ cén cur theo theo
ndi dung cia Nghi dinh 04/2015/ND-CP, can vén dung cu thé hoa cac noi dung lién
quan, khong sao chép nguyén van, phai thong qua hdi nghi CBCCVC; ky ban hanh
do nguoi dimg dau co quan, don vi.

Viéc kién toan Ban Chi dao thuc hién QCDC do cép iy co s& ra quyét dinh,
nhét thiét phai do dong chi bi thu hodc pho bi thu lam trudng ban, phai c¢6 bo phan
giup viéc ban chi dao; trudng hgp co quan, don vi ¢6 chi bd truc thudce hodc sinh hoat
chi bd, Dang bd co s¢ ghép, trach nhiém chi dao thude cap ty co so.

CD cép trén co so chil dong ra soét trén dia ban quan ly cac doanh nghiép chua
c6 t6 chirc cong doan, nhat 13 noi chua ¢6 td chire cong doan ma tap thé ngudi lao
dong yéu cau gitp d& xay dung quy ché dan chu & co sé tai noi lam viée.



CD cép trén co s& chu dong ra soat trén dia ban quan ly cac doanh nghiép chua
¢6 t6 chic cong doan, nhat 13 noi chua c6 td chirc cong doan ma tap thé nguoi lao
dong yéu cau gitp d xay dung quy ché dan chu & co s6 tai noi 1am viéc.

4.3. Vé ky két thi dua

Déi vdi cac co quan, don vi c6 cac phong, ban, by phan can to chire ky két thi
dua sau khi phéat dong thi dua. Tuy nhién cic co quan, don vi van phai xay dung néi
dung thi dua cua co quan, don vi va cé su ky két thi dua gitta mét bén 1 thu truong
co quan, mot bén la dai dién BCH CBDCS, trong do thé hién trach nhiém cua
CBCCVC va doan vién cong doan.

4.4. Vé hji nghi ngwoi lao dpng

- CDCS chi dong dé xuét véi nguoi st dung lao dong té chire hoi nghi nguoi
lao dong vao quy I hang nam dé phat huy quyén dan cha cta nguoi lao dong tai
doanh nghiép, trong viéc danh gia két qua hoat dong nam trién khai va dé xuat gjai
phép thuc hién nhiém vu nam cong tic méi. Déi voi cong ty ¢d phan, thoi diém td
chirc nén trudce dai hoi c6 dong dé nguoi lao dong c6 thé kién nghi nhiing ndi dung
thude thdm quyén quyét dinh cua cha sé hiru va duoc trinh, giai quyét kip thoi tai dai
hoi dong cb dong cua doanh nghiép.

- Hoi nghi ngudi lao dong tai don vi truc thude tién hanh theo ké hoach t6 chire
héi nghi nguoi lao dong ctia doanh nghiép do nguoi sir dung lao dong ban hanh.

- Ho1 nghi nguoi lao dong dugc t chirc it nhat mot nam mot 1an. Nam ghi trén
Maket hoi nghi 1a nim ctia thoi diém dién ra hoi nghi.

Miu maket hdi nghi (tham khio)

Logo DN Logo CDVN

Tén doanh nghiép
HOI NGH]

NGUOI LAO PONG NAM...

Dia diém, ngay......thang......nam.....

- Nguoi sir dung lao dong sir dung dudi 10 nguoi lao dong duge mién trir to
chic hdi nghi ngudi lao dong nhung c6 trach nhiém ban hanh Quy ché dan chu ¢ co
sO tal noi lam viéc béng van ban theo quy dinh tai Piéu 11 cua Nghi dinh
149/2018/ND-CP.

Cong doan cdp trén co so tién hanh kiém tra, danh gia két qua thuc hién
QCDC ¢ co s¢ va gui bao cao 6 thang va bao cao nam (56 liéu theo phu luc dinh
kém) vé LDLD tinh trudc ngay 15/6 va 15/11 hang nam dé tong hop bao cao Tong
Lién doan va Tinh uy.



Trén day la mot s6 ndi dung yéu cau cac cép cong doan can quan tim phéi hop
v6i 1anh dao co quan, don vi trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu cé
van dé nao con vuéng mic, can stra dbi hay bd sung dé nghi bao cdo vé LDLD tinh
(qua Ban Chinh sach - Phép luat) dé xem xét, giai quyé’tt;;

Noi nhén: TM. BAN THUONG VU
- Ban CSKTXH va TDKT Téng Lién doan; ; i

- Ban Dén van Tinh 1y ;

- S& N§i vy, S6 LDTBXH tinh;

- Thuong truc va cidc Ban LDLD tinh;

- LDLD cép huyén, CP cip nganh, CDCS truc
thuge LBLD tinh;

-Luu VP, CSPL. &
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[/ BANCHAP HiN ua thuc hién quy ché dan chi ¢ co sé tai noi lam viéc.

KHANH HO

@%j"ﬁ”“"ﬁﬂ! dan s6 24 /HD-LD ngay/A / 11/2019 cia LPLD tinh Khénh Hoa,

A\Y
TT \\\i_/ NOI DUNG CHI TIEU DON VI TONG SO
TINH
1 [Tuyén truyén, tip huin quy ché DCCC
- S’(“') dom vi co s6 ¢6 16 chire hoc tap, tap huin xdy dung, thuc hién quy don vi
ché dan chu
- S6 16p tap hudn, hoc tap quy ché dan cha 1op
- S6 ngudi tham du hoe tap, tap huan nguoi
2 XAy dung quy ché quy ché dén chi co si
Tong s6 DN thude déi tuong xay dung va thuc hién QCDC. trong do: don vi
- S6 doanh nghiép ¢ xay dung quy ché dan chi. don vi
- S6 doanh nghiép c6 quy ché phéi hop cong tac cap 1y, chinh quyén, don vi
cong doan:
3 [T chire hdi nghi NLD
- Tong s6 doanh nghiép DN
- Tong s6 doanh nghiép nha nude t chire hoi nghi NLD DN
- Tong s6 Cty c6 phan, Cty TNHH t4 chire hoi nghi NLD DN
+ SO Cty ¢é phan, Cty TNHH c6 t6 chirc cong doan t6 chirc hoi nghi NLD DN
+ 56 Cty c6 phan, Cty TNHH chua ¢6 td chirc cong doan 16 chite hoi nghi DN
NLD
+ Tong sb céc loai hinh doanh nghiép khac té chirc hdi nghi NLD DN
+ S6 doanh nghiép da ky két TULDTT ban
4 [T chive va hoat dong Ban thanh tra nhéin din
- S6 doanh nghiép thudc dbi tuong phai thanh 1dp Ban thanh tra nhan dan don vi
- S6 doanh nghi¢p cd thanh 1dp Ban thanh tra nhin dan don vi
5 |Giai quyét don thu khiéu nai cua cin bg, cong chire, vién chire, NLD
Y don, thu nhén duoc cai
- S6 dom, thu da giai quyét céi
- S6 don, thu chuyén cho co quan khac giai quyét cdi
6 [Tranh chﬁp lao djng, ngirng vi¢c tip thé, dinh cong cudc
- S6 cude tranh chip lao dng, dinh cong va ngimg viéc tap thé trong cude

pham vi quan ly.




